INFORME DE SEGUIMIENTO/FINAL 

Esta plantilla de informe es una guía de orientación; se pueden añadir los recuadros que se consideren oportunos, pero en ningún caso se eliminará ninguno.
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1. DESCRIPCIÓN TÉCNICA

1.1  DESCRIPCIÓN DEL AVANCE DEL PROYECTO

Resumen de la marcha del proyecto,  comentando si se realizan las diferentes actividades incluidas en el cronograma del proyecto original. En caso de que se hayan realizado modificaciones sustanciales (para las cuales se habrá solicitado permiso al Fons) que afecten los objetivos del proyecto, sus resultados y/o su mecanismo de ejecución, se debe describir en que ha consistido el cambio y se debe explicar la causa que los ha motivado. Así mismo, si por alguna causa se ha retrasado el cronograma previsto, se debe explicar cuál ha sido la causa.





Si las fechas son diferentes explicar el motivo

Fecha prevista de inicio



Fecha real de inicio



Fecha prevista de finalización



Fecha real de finalización



1.2 PLAN DE EJECUCIÓN

Cronograma de las actividades realizadas

Actividades realizadas
Ene.
Feb.
Mar.
Abr.
May.
Jun.
Jul.
Ago.
Sep.
Oct.
Nov.
Dic.





























Actividades realizadas

· Describir las actividades enunciadas en el cronograma y el estado en que se encuentran (si las actividades han acabado, están en proceso, suspendidas o reprogramadas).     

Destacar y justificar aquellas actividades realizadas en este periodo y que no estaban previstas inicialmente.



1.3 POBLACIÓN BENEFICIARIA

Número de personas y tipo de población que se está beneficiando de las acciones



Descripción de los criterios utilizados para la selección de los beneficiarios



Grado de participación de los beneficiarios en el desarrollo del proyecto



1.4 OBJETIVOS Y RESULTADOS CONSEGUIDOS HASTA LA FECHA FINAL 

Objetivo global



Objetivos específicos



Resultados conseguidos

Describir los resultados conseguidos por medio de las actividades realizadas en el siguiente cuadro:

· cantidad del producto (las infraestructuras construidas, la formación realizada, los productos cultivados y recogidos, las mejoras en el servicio... todo dependerá del tipo de proyecto)

· calidad del producto

· beneficiarios

Resultados esperados
Resultados reales
Indicador













Si los resultados reales difieren de los resultados esperados, explicar brevemente los motivos

1.5 RECURSOS UTILIZADOS

Recursos humanos

Nº
Profesión
Estatus
Tareas
Horas/semana



















Recursos materiales

¿Han variado los recursos materiales previstos durante la ejecución del proyecto?

1.6 SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN

Mecanismos de seguimiento



Mecanismos de evaluación

 

1.7 VALORACIÓN GENERAL

Valoración y recomendaciones prácticas sobre el proyecto

· Valorar globalmente los resultados, actividades y gastos

· Valorar el grado de participación social y institucional de los colectivos implicados, así como su capacidad de gestión

· Valorar el mecanismo de ejecución del proyecto

· Señalar los puntos fuertes y los puntos débiles en el desarrollo del proyecto

· Sintetizar las recomendaciones prácticas sobre el proyecto para seguir su ejecución

· Valorar los impactos del proyecto en el ámbito social, medioambiental, político, económico y en las condiciones de vida de la población

· Valorar la sostenibilidad del proyecto tanto económica, como técnica, socio-cultural, institucional y de gestión

2. INFORME FINANCIERO

2.1 RESUMEN GENERAL


Fecha
Importe

Importe concedido al proyecto por el Fons Pitiús



Financiamiento recibido del Fons Pitiús



Gastos justificados en este informe 



Remanente del primer pago (en caso de informe parcial)



2.2 TRANSFERENCIAS

Fecha
Importe enviado en €
Importe recibido en divisas
Tipo de cambio











Se deberá adjuntar el recibo del envío de dinero desde Ibiza, el recibo bancario de la recepción del dinero por parte de la contraparte del Sur, donde aparezca la cantidad de dólares o moneda local recibidos y las tasas de cambio aplicadas. En caso de que no se haga el cambio de dinero en el banco sino en la calle, también se deberá adjuntar un listado de los cambios obtenidos en cada operación de cambio de moneda. Esto último es muy importante.

2.3 OPERACIONES DE CAMBIO REALIZADAS 

Fecha
Importe cambiado

(euros o divisas)
Importe obtenido

(moneda local)
Tipo de cambio











2.4 GASTOS REALIZADOS JUSTIFICADOS

En el caso de aportaciones de otros financiadores al proyecto, especificar cuáles son y qué parte del presupuesto han cubierto. Es obligatorio adjuntar un documento acreditativo de su aportación.


 FONS PITIÚS    


€
€
Moneda local
Moneda local


Gastos previstos en el proyecto inicial 
Gastos ejecutados
Gastos previstos en el proyecto inicial
Gastos ejecutados

Gastos directos





Equipos/suministros





Construcciones





Terrenos





Personal expatriado





Personal local 





Funcionamiento





Fondos Rotatorios





Imprevistos





Otros





Gastos indirectos





Gastos administrativos de la entidad del Norte





Gastos administrativos de la entidad del Sur





Total G.direct+G.indirectos





Explicar la desviación eventual (si procede)



2.5 REGISTRO DE FACTURAS

El listado de facturas se debe hacer agrupándolas según el concepto al que pertenecen. Los conceptos que se deben tener en cuenta son los que fueron previstos en el proyecto presentado.

No es necesario presentar las facturas originales, se puede adjuntar una fotocopia. Pero en cualquier caso, los originales de las facturas tendrán que ir sellados con el nombre del Fons Pitiús, el nombre lde la ONGD o entidad que ejecuta y el número del proyecto otorgado por el Fons, según el ejemplo siguiente. Posteriormente, se hace la fotocopia para adjuntar a la justificación del Fons.


Los gastos indirectos se pueden justificar mediante facturas o certificado del/de la secretario/a de la entidad, con la conformidad del responsable de ésta, en el cual consten los gastos debidamente desglosados.

A continuación se detallarán los gastos que se han realizado, situándolos en el concepto pertinente, según el siguiente cuadro:

Concepto
Fecha


Núm. orden factura
Valor moneda local

Gastos directos




Equipos/suministros









Construcciones 









Terrenos









Personal expatriado









Personal local









Funcionamiento









Fondos Rotatorios









Imprevistos









Otros









Gastos indirectos




Gastos administrativos de la entidad del Norte




Gastos administrativos de la entidad del Sur




Total G.direct.+G.indirectos




3. INFORME GRÁFICO

Presentar fotografías que muestren la ejecución del proyecto y las diferentes fases de este en formato digital. No es necesario presentarlas en papel. Si los hay, se pueden presentar otros materiales como trípticos, publicaciones, carteles, artículos de prensa, planos, etc... que estén relacionados con la ejecución del proyecto.

En caso de cintas de vídeo o DVD es conveniente que sean presentados al Fons en formatos europeos.

Número del proyecto:


Título:


Entidad que lo ha presentado: 


Entidad que lo ha ejecutado:





País:


Zona geográfica:





Fecha de elaboración del informe:


Período que cubre el informe:








FONS PITIÚS


NOMBRE DE LA ENTIDAD


Proy. 2008/xxx�
�








